Советник Министерства финансов Карачаево-Черкесской Республики
	Вид источника вакансии 
	Орган государственной власти Карачаево-Черкесской Республики

	Источник вакансии
	Правительство Карачаево-Черкесской 
Республики

	Структурное подразделение 
	Министерство финансов  Карачаево-Черкесской Республики

	Подразделение в структурном подразделении
	 Министерство финансов  Карачаево-Черкесской Республики

	Признак вакансии
	Государственная гражданская служба

	Группа и категория вакантной должности государственной гражданской службы 
	Группа: ведущая
Категория: специалисты

	Наименование вакантной должности 
	Советник 

	Краткое описание должностных обязанностей
	1. Информационное обеспечение деятельности Министра и руководства Министерства.
2. Популяризация и толкование через средства массовой информации основных направлений единой государственной финансово-бюджетной политики, ее приоритетов, роли и значения Министерства в реформировании бюджетной системы, формирование положительного имиджа и благоприятного социально-политического и общественного мнения о деятельности Министерства у общественности.
3. Составление подборки материалов, публикуемых в средствах массовой информации, по освещению деятельности Министерства и их анализ. 
4. Подготовка и распространение официальных сообщений, пресс-релизов, заявлений, и иных информационных материалов, посвященных деятельности Министерства.
5. Организация и проведение пресс-конференций, брифингов, «круглых столов», встреч и интервью руководства и специалистов Министерства с представителями средств массовой информации.
6. Информационное обеспечение работы официального интернет-сайта и социальных сетей Министерства.
7. Обеспечение взаимодействия Министерства с Администрацией Главы и Правительства КЧР по вопросам работы с общественностью и средствами массовой информации.
8. Осуществление отбора и анализа публикаций периодических изданий, материалов информационных агентств, теле- и радиопередач по вопросам, относящимся к компетенции Министерства.
9. Информирование руководства Министерства о намечающихся тенденциях освещения деятельности Министерства в средствах массовой информации.
10. Осуществление аккредитации журналистов на проводимые Министерством мероприятия и оказание  им помощь в сборе и подготовке материалов о деятельности Министерства для их размещения в средствах массовойинформации.
11.  Размещение пресс-релизов, заявлений и другие информационных материалов о деятельности Министерства в интернете.
12. Выполняет поручения Министра


	Примерный размер денежного содержания (оплаты труда)
	От 20000  до  23000 рублей

	Командировки 
	10%

	Служебное (рабочее) время 
	5-ти дневная с.н. с 09-00 до 18-00

	Нормированный день
	Ненормированный 

	Расположение служебного (рабочего) места по вакантной должности
	Субъект РФ: Карачаево-Черкесская Республика

Населенный пункт: Черкесск

	Тип служебного контракта (трудового договора)
	На неопределенный срок

	Государственные гарантии/социальный пакет
	Ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью 30 календарных дней; Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет и ненормированный служебный день в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе Российской Федерации; обязательное меди​цинское страхование

	Требования к замещаемой должности -уровень профессионального образования
	Высшее профессиональное не ниже уровня бакалавриата по следующим направлениям подготовки (специальностям):

Финансы и кредит;

Налоги и налогообложение;

Бухгалтерский учет, анализ и аудит;

Государственное и муниципальное управление;

Экономика;

Антикризисное управление, финансы (по отраслям);

Национальная экономика;

Экономика труда;

Экономическая теория;

Юриспруденция;

Документоведение и документационное обеспечение управления, документоведение и архивоведение;

Документационное обеспечение управления и архивоведение;

Менеджмент (и (или) относящихся к укрупненной группе «Экономика и управление»  или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие данному (ым) направлению (ям) подготовки (специальности (ям)), подтвержденного документом об образовании, засчитывается профессиональная переподготовка по вышеуказанным направлениям (специальностям) подготовки, подтвержденная документом об образовании и квалификации.

	Квалификационные требования к стажу 
	Без предъявления требований к стажу  

	Знания и навыки 
	Знание и умение применять положения Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево-Черкесской Республики, федерального и республиканского законодательства, нормативных правовых актов по вопросам государственной гражданской службы, государственного управления, работы на компьютере и другой оргтехнике, правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

Должен знать: Конституция Российской Федерации.

Конституция Карачаево-Черкесской Республики.

Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Закон Карачаево-Черкесской Республики от 05.07.2005 № 49-РЗ «О государственной гражданской службе Карачаево-Черкесской Республики».

    Закон  Карачаево-Черкесской Республики от 17.05.2011 № 30-РЗ «Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Карачаево-Черкесской Республики»; 

Указа Президента Карачаево-Черкесской Республики от 06.09.2010 № 180 «Об утверждении Положения  и структуры Министерства финансов Карачаево-Черкесской Республики», 

Служебный распорядок Министерства финансов КЧР. Гражданский, Трудовой Российской Федерации.
Законодательные и нормативные правовые акты, регулирующие трудовые отношения, организацию делопроизводства; методы оформления и обработки документов; машинопись; правила пользования приемно-переговорными устройствами; стандарты унифицировано - распорядительной документации;  правила печатания деловых писем с использованием типовых форм; основы этики и эстетики; правила делового общения; основы организации труда; правила эксплуатации вычислительной техники.

Должен   иметь  навыки:    умения  работать с  людьми; навыки сбора и подготовки информации,  владения приемами межличностных отношений; стимулирования достижения результатов; умения управлять временем; умения  анализировать; владения конструктивной критикой; справочно-правовыми системами, электронной почтой, владение компьютерной и другой оргтехникой, владения способностями подготовки делового письма.

	Проводится ли конкурс на замещение данной вакантной должности
	Да

	Дата объявления конкурса 
	30.03.2018

	Дата окончания приема документов
	19.04.2018

	Документы, которые подаются кандидатом на вакантную должность.
	Личное заявление; собственноручно заполнен​ная  и подписанная анкета с фотографией (бланк анкеты опубликован на официальном сайте Главы и Правительства КЧР в рубрике «бланки документов»);  копия пас​порта или заменяющего его документа; документы, подтверждающие професси​ональ​ное образование (диплом с прило​жениями), дополнительное образование, присвоение ученой степени, ученого звания и их копии; копии трудовой книжки или  иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина; медицинское заключение Ф 001 – ГС/у (приказ Минздравсоцразвития РФ № 984н); справка о доходах, расходах, об имуществе и иных обязательствах имущественного характера претендующею на замещение вакантной должности; форма представления сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать



	Почтовый адрес для предоставления  документов
	Министерство финансов КЧР, 369000, г.Черкесск,  ул. Комсомольская, 23,каб. 262

	Контактная информация
	Телефон: (8782) 26-09-87 

	Интернет-сайт государственного органа или организации
	kadry@mfkchr.ru

	Контактные лица
	Катчиева Алимат Магомедовна

Касиева Елена Валериевна


